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Als Mitarbeiter*in der Wiener Volkshochschulen leisten Sie einen Beitrag fiir das Menschenrecht auf Bildung.
Die Wiener Volkshochschulen sind als groBte gemeinniitzige Erwachsenenbildungseinrichtung in Wien ein
wesentlicher Bestandteil der Bildungs- und Kulturlandschaft dieser Stadt.

Als Erwachsenenbildungseinrichtung bieten die Wiener Volkshochschulen Bildungsmoglichkeiten, die Menschen darin
unterstiitzen, ihre Situation aus eigener Kraft zu verbessern.

Das Deutsch Clearing dient der Einstufung der Teilnehmer*innen gemaR ihrer sprachlichen Kompetenz, ihrer
schulischen und auBerschulischen Erfahrungen und des beruflichen Hintergrunds und besteht aus schriftlichen
Testungen und anschlieRenden Einzelgesprachen. Ziel ist es, zu addaquaten Deutschkursen zuzuweisen, die einen
Fortschritt im Spracherwerb erméglichen.

Wir suchen eine*n engagierte*n Mitarbeiter*in fiir

Projektleitung BBE mit Schwerpunkt Finanz

im AusmalR von 30 Wochenstunden

Ihr Aufgabengebiet:
k4 Duale Leitung der BBE Deutsch Clearing
k4 Budget- und Finanzmanagement: Budgetierung, laufendes Monitoring und Controlling des Projektbudgets,

Abrechnung, Abstimmung mit dem Fordergeber (AMS Wien)

Antrags- und Berichtswesen: Prozessplanung, Koordination und Mitarbeit in der Erstellung von Konzepten,
Zwischen- und Endberichten, Erstellung von Leistungsstatistiken fiir den Férdergeber

Abstimmung und Kommunikation im Leitungsteam: Zielabsprachen, Planungsarbeit und strategische
Projektweiterentwicklung mit der operativen Projektleitung

Mitarbeiter*innenfiihrung der Finanzadministration im Projekt
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lhr Profil:

Abgeschlossenes Studium im Bereich Wirtschafts-, Sozial- oder Bildungswissenschaften

Und/oder mehrjahrige Erfahrung in der Umsetzung arbeitsmarktpolitischer MaRBnahmen, idealerweise in
AMS-Projekten

Fundierte Kenntnisse im Projekt- und Prozessmanagement, vorzugsweise mit Flihrungserfahrung
Sicherer Umgang mit Projektférderungen und Budgetverantwortung

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel

Zusatzliche Qualifikationen wie DaZ/Alphabetisierung/Basisbildung, Kenntnisse des GERS oder Erfahrung mit
Testsystemen sind von Vorteil

Gender- und Diversity-Kompetenz (AMS-Zertifikat oder Bereitschaft zur Weiterbildung)

Personliche Starken: Selbstverantwortung, Belastbarkeit, Entscheidungsfreude und Lésungsorientierung
Strategisches und zielorientiertes Denken, gepaart mit hoher sozialer und kommunikativer Kompetenz
Flexibilitdat und Mobilitat sowie Freude an der Arbeit im Team
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https://www.vhs.at/de/projekte/bbe
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Wir bieten lhnen:

k4  Wertschitzender Umgang und ein interessantes Betitigungsfeld im Rahmen eines etablierten Projektes mit
einem erfahrenen Team

Internes Weiterbildungsangebot, sowie Mdglichkeiten der individuellen
Weiterbildungsforderung/Supervision/Coaching

VHS-Weiterbildungsgutscheine

Ab dem 2. Jahr Betriebszugehorigkeit bei Bedarf eine Woche Bildungsfreistellung pro Kalenderjahr
Verglnstigte Kulturangebote

Gesundheitliche Vorsorgeleistungen wie Betriebséarztin, kostenlose Impfangebote und Teilnahme an
Bewegungskursen

Bezahlte Kurzpausen

Karfreitag, 24.12., 31.12. arbeitsfrei

Flexible Arbeitszeitgestaltung (Gleitzeit, Moglichkeit zum Mobilen Arbeiten)

Diensthandy und Dienstlaptop
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Allgemeine Informationen:

30 Wochenstunden

Dienstort: NordbahnstraBe 36, 1020 Wien

Befristeter Vertrag bis 30. Juni 2026 mit Option auf Verlangerung

Einstufung nach dem Kollektivvertrag privater Bildungseinrichtungen KV BABE VB 6 Bruttogehalt € 3.473,15 bis
€ 3.960,48 fiir 38 Wochenstunden, je nach anrechenbaren und durch Dienstzeugnisse nachgewiesenen
Vordienstzeiten (Bitte fiigen Sie nach Moglichkeit die Dienstzeugnisse der Bewerbung bei oder bringen Sie sie
beim Bewerbungsgesprach mit.)

K4 Voraussichtlicher Dienstbeginn: ehestméglich
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Wenn lhre Qualifikationen dieser Ausschreibung entsprechen und Sie an den Zielen der Wiener Volkshochschulen
mitarbeiten mdchten, freuen wir uns Gber lhre aussagekraftige Bewerbung inkl. Lebenslauf und Motivationsschreiben.

Jetzt fir diesen Job bewerben!

Sie finden alle aktuellen Ausschreibungen auch auf unserer Homepage: www.vhs.at/jobs

Die Wiener Volkshochschulen férdern die Gleichstellung aller Beschéaftigten. Wir freuen uns deshalb Giber Bewerbungen
von Menschen mit verschiedenen Bedirfnissen, mit oder ohne Behinderung, mit unterschiedlicher sexueller
Orientierung, Geschlechtsidentitat, Herkunft, Sprache oder Kultur, ethnischer Zugehorigkeit, Religion, Weltanschauung
sowie unterschiedlichem Alter, Lebensstil und sozialen Status.

Die Wiener Volkshochschulen bieten Bildungsangebote auch fiir Kinder und Jugendliche. Der Schutz und die Sicherheit
der Kinder und Jugendlichen ist eine gemeinsame Verantwortung aller Personen, die fiir die Wiener Volkshochschulen
tatig sind. In den Wiener Volkshochschulen gelten daher Verhaltensrichtlinien zum Kinderschutz, die von allen
Mitarbeiter*innen einzuhalten sind.

EU-Datenschutz-Grundverordnung:

Mit der Ubermittlung Ihrer Bewerbung erlauben Sie uns, diese der personalsuchenden Stelle zur Verfiigung zu stellen
bzw. zur Wiedervorlage heranzuziehen.


https://bmdweb.vhs.at/bmdweb/bmdweb.dll/STARTFUNC/?func=MCS_FRMONLBEWWEB_CREATE&job=449633093719691
http://www.vhs.at/jobs
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